Portail SC-Form intervenant

Acces

A partir de Noos, liens utiles. Utilisez le lien vers Scform

Se connecter a votre portail SC-Form

S'identifier %4

D

Mot de passe oublié 7

Les acces sont ouverts pour tous les intervenants de Média Formation (inclus les intervenants extérieurs)
Les acces sont ouverts via le logiciel et nécessite une adresse mail.

Les droits peuvent varier en fonction des intervenants

Fonctionnement

Le portail permet la consultation des parcours des bénéficiaires, et de la planification des salles, intervenants
et actions

Ces informations sont au préalables saisis par les services administratifs et/ou ressources humaines
Les formateurs référents et les coordonnateurs peuvent accéder aux informations concernant les bénéficiaires

La majorité des informations sont en consultation (planning, absence, planification des ateliers)

Fonctionnalités

Page d’accueil

Le menu est accessible sur la gauche. Au centre, se trouve le planning de la journée, les interventions de la
semaine juste a c6té. Sur la droite, il est possible de télécharger une photo, en cohérence avec le droit a
'image que vous avez signer. Vous pouvez indiquer des taches sur votre planning, et voir les messages en
attente.
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Messagerie

Il s’agit d’une messagerie interne, elle est peu utilisée sur les portails.

Elle permet d’envoyer, aux personnes possédant une licence, des notifications (changement de planning,
création des comptes)

Messagerie

Les dew

GED

Gestion électronique des documents, cette page s’ouvre dans un nouvel onglet. Cette fonctionnalité permet le
dépbt et/ou la réception de document provenant du logiciel (attestation par exemple) ou le dépobt de piece
justificative (piece d’identité)

onique des Documents)

-5 % | Mme BORAL Sandrine
=

Aucun enregistrement b montres
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Plannings

En fonction des droits accordés et selon vos besoins, certaines fonctions peuvent ne
pas apparaitre.

Quelgue soit le planning sur lequel vous cliquez, vous pourrez accéder aux autres
types (action, salles)

@
+
&
GE)

Par exemple, je clique sur intervenants, mon planning s’ouvre par défaut. En haut a
atiat: ) gauche, je peux accéder aux plannings des salles, si mes acceés m’y autorisent
Actions Sl
Salles [§
Matériels (]

3 0 3 E

Abonnement planning

Plannings intervenants

Mon planning

Mme MORAL Sandrine

E G, Ghosi un sutre inenenant

— - — o Pamrgnmplanitl:m hd _ ] ]
Lun, 20705/ 2024 ' & Mar, 21/05/2024 & 8 Mer, 22/05/2024 £ Jeu 2370572004 & 10

[T

AC - Délég. unigue

1200
08,90 512,30 N30}

|00 | ATt e |

1530 & 17 00 {03030)

Présence surla semaine : 0Thi0
Absence surla semaine . 00600

Par défaut, il s’agit du planning « Agenda ».

- Je peux naviguer d’une semaine a 'autre (mois, année également) — En haut a gauche

- Simes acceés m’y autorisent, je peux consulter le planning d’'un autre intervenant — En haut au centre

- Je peuxaccéder aux autres plannings (actions, salles, matériels) — En haut a droite

- Simes acces m’y autorisent, je peux passer en mode planification (rendez-vous bénéficiaire, suivi
entreprise)

Mode planification

Il existe 2 modes de planification : les taches et les actions

Les taches
F - ™' En passant en mode planification, tous les intervenants ont la possibilité de mettre
des taches sur leur planning, cette fonction n’a pas d’impact sur les plannings (la
Poshomnement coche rouge indique une tache)
. 09:00 41230 (63050)
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Les tdches ne bloquent pas le planning. Sivous devez étre absent, utilisez NOOS, si vous étes missionnés sur
un projet, contactez l’'assistante pédagogique ou le service des ressources humaines

Nouvelle tiche

T 5 i @Public OPrivée Terminée . .
R Peeion oo '] Les taches n’apparaitront pas dans le planning du
@Divers () Stagiaire Oaction OEntreprise d'accusil OClient O Prospect

Q Choisir bénéficiaire/de 'action. Elles n’ont pas d’impact sur
Lieu - la facturation

Commentaire -

Les actions

Selon les droits d’acces, il est possible de noter les
4 rendez vous liés aux prestations individuels (les
dossiers des bénéficiaires sont des actions)

L
% 3 I - 71 1 o e ouron

Les différentes plages

La préparation, liée au temps de face a face apparaitici

en vert
Prep
03 48 3 12:30 (03h45)
i : Les temps de face a face, affichent
-le numéro de l’action,
o oo e 212 - le nom de l’action,
-le libellé court du modules
Lo - la salle prévue

Les activités connexes liées a une action, un projet

—‘ Les absences sont repérées aprés avoir été validées sur
NOOS

AC - Form.continue RECUPERATION

L oo0nd m«d 990 & 17 30 0300}

#Avenir - Mme MORAIS TEIXEIRA Aline 1 Rendez-vous individuel lié une prestation (VAE, B2, CEP,
Accompagnement individuel PARE, ...)
Rouen ’

[ o AT A PN B P a B e [

#Avenir - M. MORAIS TEIXEIRA Pedro Miguel I_
Accompagnement individuel
Rouen

E B Y o TN O P B a8 T Y
#Avenir - Mme YENNEK Yasmina

Accompagnement individuel
Rouen

A4 O S AT O AT e T
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En attente de validation

Les plannings sont en cours de mise a jour, vous étes
programmeés, cependant une modification sur le planning de
l’action est en cours et bloque Uaffichage.

Des changements sont en cours
En attente de validation

09:00 & 12:30 (03h30)

Abonnement planning

Télecharger ou s'abonner a votre planning SC-Form

Informations
A partir du : | 01/05/2024 ([
Nom du calendrier : | SC-FORM

L] Afficher les ressources

Les ressources sont les salles et le matériel ; pour qu’elles apparaissent dans votre abonnement, cochez la
case puis validez

Si vous souhaitez un abonnement automatique copiez le lien. Autrement le téléchargement ne permettra pas
une mise a jour automatique

Télécharger ou s'abonner & votre planning SC-Form

Informations

riir du = | 010620024

Agenda

ermet de s'abonner a votre calendrier dans Goodke Agenda od Outiook.com. Chague modification des plannings dans SC-Form sera dond aut

S'abonner

hitpeimedia-formaton SC-Fom. D0 DioE b F 147 PV NDEAqUOWL 1 5E0 Y LINIBoORege SEDBIDILNRAZI TOGRWIIEL] | Comier

Attention : I

dra e

g

Dans outlook

Allez dans Calendrier

=

R
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Choisir « ajouter un calendrier »

+ &

Ajouterun Partager le
calendrier ¥ calendrier v

I Gérer les calendriers

- ™y H Mouveau groupe
b o
- Parcouri i
Aputer un | Partager e ' Parcouric les groupes
‘calendrier = | calencrier -

| A partie du camer d adresses

E} Decuisia biste des sakes..

| £ Quris le calendrier partagd.

|~ Afticher fes calendriers d'équipe du responsablle

At ? b Puis coller le lien qui vous a été fourni
En cliquant sur Ok votre abonnement commence, il
apparaitra dans votre calendrier outlook

Entrez I'emplacement du calendrier Internet a ajouter a Outlook :
00Rege3ED3I0IUyRnZIjj1 CopVUlleL/Calendrier_141MORAL.Ics

Exemple : webcal,//www.example.com/calendars/Calendar.ics

oK Annuler

Attention ! il s’agit d’une image, le contenu est en lecture seule. Vous ne pourrez pas faire de
modification. Ce que vous planifiez dans Outlook n’apparaitra pas dans SC-Form
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Les différentes vues : intervenants (uniques ou multiples)

A

Agenda

Le menu est en haut a droite
Mensuel

Hebdo-muld
Mensuel-multi

Journalier

i o e B o, b W | v, vatsens 8

Agenda

Un intervenant pour une
semaine

Par défaut, celui de la personne
connectée

Selon les autorisations, acces a
I’ensemble des intervenants

Mensuel
Un intervenant pour un mois
Par défaut, celui de la personne
romczmar ' : connectée

e Selon les autorisations, accés a
I’ensemble des intervenants

N e - S Hebdo multiples

0 3 1 30 02000 0600 1230 e

Tous les intervenants sur 1
semaine donnée
- Droitd’acces particulier
- Il existe des groupes
d’utilisateurs (par projet,
ou équipes)
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Mensuel multiples

Tous les intervenants sur 1 mois
donnée
- Droitd’acces particulier
- Il existe des groupes
d’utilisateurs (par projet,
ou équipes)

i anarai comrgi |
6 ST ki AV L 54 S P £y &4
WhcnCaabuds | Fastes Fied
o0

L
mE i |

e ~
s i St oo o0
arse e v

! = !
[y
S Wi com  FE

sEamty | wEzew oL Angine oo =

ANGULD Joed-Fuet ELLENGER Crement

e ‘ Journalier
o g ! | Tous les intervenants sur la
e y journée

- Droitd’acceés particulier

ILexiste des groupes
d’utilisateurs (par projet, ou
équipes)
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Planning des actions

Soumis a autorisations
D’une maniere générale, les planifications concernent les rendez-vous individuels

Par défaut, aucune action n’est sélectionnée- Pour choisir une action, utilisez le champ au centre, en haut

Comme le planning intervenant, vous pouvez naviguez d’une semaine, un mois, une année a l'autre —

B o a0y el o

nE Lun 27/05/2004 B W Mar. 20/05/ 2024 B 0 Jew 30705/2024 B N Ven. 117052024 B [

000
s mx [ R mx m2 [ |- mx [ - L m2
1000 Teodule ADVF © APH Taodule ADVF Module APH Auto-formation accompagnee thodule ADVF Mociets APH thodule ADVF Moduie AFH
5 CELCRNE Anne-Lane MALLET et CELORNE Anne-Laue MALLET Eimse ANGULO osé-Pauil DELORME Ane-Laure peadict CELORNE Anne-Laurs MALLET Emte
RE Sabe 5 RE Jafe ? RE 3ade 5 AiE Sate & RE ODR RE Jas0 1 RE Sate RE Zade 1 RE Saie 1
11:00
12100
0R0021250 (00R30) | OR0O&1230(0IA30) COO0A1200(00NI0)  CH00A 1250 (03050} 03003 1290/(S5030) 09008 4230 (00K0)|  ONO0SIZI0(OIAAD)  CHODA1230(CONI0)  CAO0A 1230 {O5RA0}
1300
3 n
[ I [ R [ - [ -
14:00
Moouie APH tHoaule ADVE Mode AEH Mocte ADVE
MALLET Emibe CELOANE Anne-Laure MALLET Ermbe DELCRNE Annet aum
RE Sabe § AF Sase RF Sate 4 AF Sate
175:00
16:00

1330 & 1700 (13K30} 13190 & 17 06 (A30005 1330 A 1700 (C3h40) 13.20 & 1700 (03050)

Presence sur ia semaine - 46h30

Les différentes vues

I} i3 Selon les actions, il peut étre judicieux de changer le mode de vue. Une perte
d’information est possible selon les vues. Le mode mensuel multi n’affiche pas les salles
par ex

Hebdomadaire §

Mensuel

5
Meosual bt Attention, en mode mensuel-multi, les actions sont groupées par typologies (groupe, esp,

Journalier [EE:IsJo!

Annuel

Hebdomadaire
Tous les ateliers planifiés sur
I A, 0 s R S I rw-mzv o™ oWy l’action sur une semaine

B0y mos  mws e oo s Mns oz mma o) Woe s fma
2o WA B IES o i Th .nuvnq.m- (e T wasa N IEN 1w i 103 13w 39 A X n
e TR TR e fcedts jsuan e Ldore MMM man  e@wan awo e davon o mees laas

208 e ko wws  dane Baa oo MM
i 2208 11000 @ BMAY vw .. pm' e’ e’ e waesrongmn it e
o daon 3o s dwm igans B | vom d mwcor b davove
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Planning journalier des actions pour la base ROUEN du 24/05/2024

o N . e e Journalier
Tous les ateliers de la journée,
regroupées par action
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Salles et matériels

Le principe est le méme que pour les plannings précédents.

A & O 0O

Hebdomadaire

2 20
Hebdomadaire
Mensuel Mensuel

Hebdo-Multi Hebdo-Mulii

Mensuel-Multi Mensuel-Multi

Journalier Journalier

En mode multi, les salles sont regroupées Cette fonction n’est pas utilisée

el BT
Aue du Fow
NF

Les salles ont liées a des actions, des projets et non
a des intervenants
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Pédagogie

(1) Déroulé prévisionnel Les déroulés prévisionnel et pédagogique ne sont pas utilisés

1&  Déroulé pédagogique Les évaluations seront utilisées prochainement (automatisation des
attestations de compétences)

.rvn Bvaluation

Livret d'apprentissage Les livrets d’apprentissage seront utilisés a Uouverture du CFA

Mes questionnaires, sont ceux utilisés dans le cadre d’'une formation
interne, planifiées sur scform

Mes guestionnaires

Questionnaire
Questionnaire sont les questionnaires de tous les bénéficiaires

Evaluation

Le but est de pouvoir définir par référentiel un certain nombre d’objectifs a atteindre. Ces objectifs pourront
apparaitre si nécessaire dans les attestations, les convocations voire dans certaines conventions A Uaide de
ces objectifs, les bénéficiaires pourront étre évalués sur une (ou plusieurs) période(s) de la formation. En
général, les évaluations se font en fin de formation mais il est envisageable d’en faire en début de formation ou
de fagon intermédiaire durant la formation. Les évaluations (exemples : « maitrisé », « acquis », « en cours
d’acquisition », « non acquis », ...) peuvent éventuellement apparaitre sur Uattestation finale de formation

Q.Chuoisir | v -

Commencez par choisir une action dans la liste puis la valider

Si nécessaire, choisir
le module et la période

PRESENTATION

Stagiakia : I =
Stagiak Anlies: En I E it IR Ty Etra cap)

!omﬁﬂum lrste - nals sans e rali v B ahices atqu - nibies A iilaw -
I OLLINGER: Syhia - - - v
I PEIGHET Lrakalie Car T

!i.l.'.\':ll!ophit

tate

Saisir les évaluations » -
par stagiaire

i
- Enregistrer de temps en temps ﬂ et quitter Internet lorsque la saisie est terminée
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Livret d’apprentissage

Le but est de définir un outil numérique de liaison entre le centre de formation, le stagiaire et son entreprise
pour les stagiaires en contrats d’alternance. Les objectifs du livret d’apprentissage sont définis par actions de
formation et/ou par référentiels. Ils sont évaluables via le portail Internet sc-form.net par les différents tiers
(Intervenants, Stagiaires et Tuteurs/Maitres d’apprentissage). A l'aide de ces objectifs, les stagiaires pourront
étre évalués sur une (ou plusieurs) période(s) de la formation. En général, les livrets d’apprentissage se font en
fin de semestres mais il est envisageable d’en faire a chaque phase d’alternance en entreprise. Le livret
d’apprentissage d’un stagiaire peut étre exporté en format xslx

Le principe est le méme que pour 'évaluation, la différence réside dans 'ouverture du livret a apprenti et a
U’entreprise

5 perrmancas de Iéquips
arciale

R coromctisrome u . |- T satistaisant - . Satlstaizant v \ -
B vene ) ” S w8, || 1 Tros setistaisont | Saisir les évaluations
. ar stagiaire

1 UANOCASTER Sara | - & P 9

" Possibilité de remplir un a Aed
‘ PR e I commentaire par action / v |k = = ; ML
B o I module Possibilité de remplir un g i

= commentaire par objectif

‘ RAEMDORCK Romaric E v M M

RICHEZ § i g : v v
‘ o I Possibilité de voir le livret x
ol FoseR swme [ | completdunstagiaire | . = [ .
3 TOURE Albari l» | v @ v v B 3

)
- Enregistrer de temps en temps .' et quitter Internet lorsque la saisie est terminée

Les questionnaires

Mes questionnaires : en tant qu’intervenant vous pouvez étre sollicité via scform
Questionnaire : il s’agit des questionnaires ouverts aux bénéficiaires

ILest possible de filtrer par date, nom ou parcours de formation

Mme RIGEADE Pavelie Grace 16/10/2023 240572024 Bd &fwenir - Construction de projet [231L- GEM-BA001] Entreprice

Mme HIANG Habsa 1371142023 240572024 B4 #Avenir - Construction de projet [23(L- GEN-B4001] Entreprise

M. ZAKHELWAL 041242023 240572024 Farmation inguistique OFI ESP (23RF-GEM-FLEQS] FF

me MEDINE NEVRA Fatima Aurars 1271242004 24705 Savoirs essentiels (24 GEN-APPO) Rouen
Mrne VARMN ERE Madia 12m2/2024 24/05/2004 Savoirs essenticls [241- GEN-APPO3) Fouen
P POROSHIN Samson 04/13/2024 24052024 Savoirs essenhiels (241 - GEN-APPDI) Rouen

Double - clic sur la personne, puis choix du questionnaire. Un stagiaire pourra répondre a plusieurs
questionnaires
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Choix du questionnaire de satisfaction

(PAIL-GEN-APPO3)  01/01/2024

Vous pouvez consulter les réponses aux questions voir effectuer cette démarche avec les personnes en
difficultés

RUESHANNAITE: 08 SaLls

EEChanger de questionnaire

4
Questionnaire de satisfaction
Votre avis concernant I'accueil et I'organisation : Commentaire ibre :
% Pas du tout =ant :-{
U satisfaisant :-|
. bz
nsfaisant i)
e Trés satisfalsant -0
Votre avis concernant le programme et la méthode pédagogigue utilisée ? @ Commentaire bbre ;
# Fas du tout sahsfasant ;-
* Peu satisfaisant -]
. D
Votre avis sur 'animation du stage par le ou les formateur (s) : Commentaire libre :
® Pas du rout satsfaisant -
& Peu satisfalsant :-| 4
Commentaire bbre
4
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Gestion administrative

Faire appel

Cette fonction permet de visualiser les inscrits sur les ateliers. Il est possible de faire filtres par

e Date

e Appelfaits/ou non: enrouge les « a faire », en vert les « faits »

e Formateur : prénom, nom, « pas » = pas de formateur planifié, par exemple
e Salle: parnuméro (1, 2), site (elbeuf, four...) ou encore CDR, FOAD

e Action
-
Date 2TIVE/2024 Appel Tous v Baga ROUEN v Formateur lara Salle F Action/Module
Matin Aprés-midi
De S0 & 12030 - Mine LARA BUGLER ROUEN - Lieu géniial Do 13830 & 16000 - dme LARA BUGLER ROUEN - Lisw général
. Communication en anglais en Foad (Co-ammation) . Bifan Pédagogicque
#nplals - AFF Anglais - SFF

Par défaut, seul le formateur connecté apparait
Saisie
La saisie de l'appel se fait le jour méme.

Pour chacun des apprenants, vous retrouvez le nom du parcours sur lequel ils sont inscrits et le nom du
module

Liste d'appel pour

[ Enregstre rappal

Mms BEAVOOUI Marie Jeanne Zota [ i3 12h30) Mms DIA Asssata i BhOG & 12n50) Mme DOUMBLA Ealimata 0% i 120301
Assistantie) de Vie 2024 Assistantie) de Vie 2024 | | Assistanijel de Ve 2004

CCP 1 Entreden ingementfinge (COF 1 Enfreten oo CCP 1 Entreden ingementfings (COF 1 Enfreten ogementdnge} & e fogemenidinge (CCF 1 Entreben logementAnge}

- s ® frisem

Qe v rratme e 100 bk v Rk -

(D atmentoe 0G(n: 00 4123130 | we: | Apeent & appet ¥ D) swark e 0|0 005 12{n 30| mott:| Anent & lappel W 0 avseniae 0901005 12 |n/30| voir [ Ancaar o rappel W

Atsent B rappe 9 Arient 3 'appel ¥ pEEat BT |

Mme KAMPIAL MOUALULA Dorastey Mme KHERBACHENE Naima {0 8n00 4 12030 Mime KONDE Ellane e N0 & 120 34)
Assstantie) de Vie 2024 Y Assstantie) de Vie 2024 N Assisfontie} de Ve 2024
CCP 1 Entretien (CCF 1 Enfratien g CCP 1 Entretien iogamentinge (COF 1 Enfratien bgemantings) OGP 1 Entrefien logementinge (COP 1 Emrenen ingementinge)

e W Frizan ¥ rriae

Ex retanr o |10 mh s - tnvtmmde 10w e - Enrand e 0 e ot v
2 Atsentce 00 004 12 |5 30| Mobr:| Areent 3 bappe ) absertde 09 |0/004 12|h 30| Mol | Ancert & fzgoel ¥ ) Atsentde 0% 000 & 125 30| Mol | Ateent 3 rappal ¥
Mme LAKPA Sikps Rose Inds ke S0 3 1330 Mrme MBOMS Totan {02 Bn00 3 12030 Mime MOUTOLO MITOUMOU Orline w30)
W Assimantie) de Vie 2024 z tie) de Ve 2074

1 igementinge (CLF 1 Enfreten ogementangs) ingementinge (G 1 Enfraten ogementangs)

Envatard & 10} we Mowt v
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Vous pouvez indiquer les présences, les retards/départs anticipés, ou les absences (Absent a appel est le
seul motif valable, les assistantes admin sont en charge des motifs a partir des justificatifs)

N’oubliez pas de valider.
Visite

Vous pouvez retrouver la liste des apprenants/stagiaires effectuant un stage en entreprise

Comme pour l'appel, vous disposez de plusieurs filtres.

w Date Période Base Stagiaire Action Entieprise Formateur @
Ajouter | 0ananme Ddour ) Semsine (i Moz @ Tot @) METZ v t R-F r
Meme FLORIN Laurine pAme GAINET Auréhie Mme GHARET Marine
- Stage découvents des mitiers i Sage géoouverts des métiers 1 o découvents dos métiers 1
Do 234902017 2u 06MU2047 - Visteiz) -0 Du 23102047 au 081472017 « Visite(s) : 0 D 230102017 auw 06112517 « VEite(s): O
ARMAT METAL BARDU GAMMA CcX
Ackiov dingetion of de et dvaplol Action d Treswdio® & de selmeine o baaloy Ao d insetion @ de mchenle o Baplod

M GUENAB Pierre M HUEBER Martin



Saisie
Dans la fiche stage, vous retrouvez les coordonnées de U'entreprise, du stagiaires ainsi que les informations sur
le stage

ILest important de laisser une observation dans le dossier du stagiaire.

Fiche stage : Immersion dans le monde professionnel x

Information du stage
Imme
du

professionnel X Stagiaire : B B Entreprise
2018 KNom ¢ M. ARROUL Paul Nom 't BONNGT ET FIL
K sk

dans le

O12aul

Nele: 16

a5

97

tif de formation générale

h
81T Tékephana
Emal

stant

Maitre de stage

Nom L M BON

X Virginie
de Paris
NVILLE

0347 449349

Teléphoos |

Il est possible de joindre un
fichier PDF a la saisie de la visite

Le. 2 ] Facturabla
Par v
Obsewation

Les formateurs pourront saisir leurs propres visites a
partir du portail Internet uniquement s'ils ont été habilités
en « visualisation » (dans les droits d'acces des

Comple rendu Pascourir parameétres sociétés) pour les écrans « inscriptions »

m et/ou « tiers »

- |

Il sera possible d’obtenir une liste des visites, ainsi que les commentaires saisis

LUNFIE RENLDU E] VISIIES
Comvention N° PRE-CR-INS
Convention : Parcowrs de recherche demploi - PRE Région Sept 04 - Décld
Farmation : INS180 Parcours de recherche demplol

: Ifcemine (Tommes Dae de iormbee dlranes
Stagisite u ; prées fa Pérlode en enrepilse

n

L] Cartia Ertfupiise Datsid Fn Caftin Entrapiise
LT b oo s BE03 | DASRODOA | JniEsd | 47500 3300 | MULTI PROSERVICES 28 Grande Frue S4115 ABONCOURT Electecité - Tulew

Tl BERME AL Philiops - En fant s Assisdort.
#8110 RAIN L ETHPE isite b 054112004 de GRIMM Scpine
M FICUERY M olo| s 08 | 0400004 | J0 L 175,00 B0 | P SAINT GOBAIN 15 Rus de FUgne Seevios du Personmel 54000 NSNCY CEDEX 1
o Bdds Frmsn Sickrugle, manlrgie, Binders - Tuiewr : DUBLES Patnck - £y bant g Assigen
B5000 FAME VEEL “viste e 021172004 de GRIMM Scpre
Hma OTTAVEIO Wark oing P50 500 | CArDD0d | §u0mes 38 00
W From Bels s
STIZD GHZELING
Nme. ELHE i oja| e O | BB | i | 1 S0 B0 | SOCOTES 257 Fue Mare Curle BP 30 54000 HANCY Biens dbqupement - Tusar
13T P et BIGOT Laurence - Entant que Assetante
S41186 ABDHCOURT Sizle be A 12004 de GRIMM Sophie
:!n: rma:.aunm oig 17500 3500 | OTVI004 | ) R 161 80 S0 | CHR DE METZ THONVILLE 78 Svuerus Foch Serece de Persoonel STO7OMET T
b i Secheur michcal bartisie - Tuleur | HYM Robe - En sk que Assistant.
STApD THIDHWLLE Szt e 04112004 de GRIMM Sopie
Hr:- RICHARD Vustle g Hram 0| AN | T LN (HEL B | BARDU S5 Rue des Vicksties BP S0 57340 ZAREELING Agm simerfare - Tubsur
1 Plaore dn s baibe DURR Wichel -En tant e Assistan
5000 METZ Vs b8 D21 2004 de GRIMM Sopies
LR ag 175 50 sy | D4mpoma | mtmoed | 17500 3500 | PERSO INTERIM 2 Place Sak Ciément STO00 METZ Persannel intdrksaine - Tubeur
ol Mt MOULIER: Gérared - E i bart que Assidand
X370 FREISTROFE “ede ba 057172004 de CRIMM Sophie
—
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Mes stagiaires

Si vous utilisez le filtre, attention cliquez sur ’entonnoir pour valider !

Vous retrouvez la liste des apprenants dont vous étes le référent de parcours. S’affiche leurs coordonnées, leur
parcours (nom, dates), leur planning, les questionnaires de satisfaction ouvert et les livret d’apprentissage.

Filtrer par nom ou prénom

Mme ABDELLI Sonia
Adresse - rue Eugene Varlin
Appartement 1013
TE800 SAINT-ETIENNE DU
ROUVRAY
Email - soniabouamamai@gmal oom
Mobile - 0680291217

ique - APP

que, numengue, et
D 20/M2(2023 a0 DAMDEE023
Elrarcows | |EPanning || ESavestionnaire

Mme ABRAMENKO Inha
4 98459 VILLE INCONNUE

Fomaltion linguistique OFI G5
Du 12/05/2022 au 13/05/2022

Filtrer par libellé daction ou code analytique

M. ABDELMAJED ALYASSE Majib
. Adesse  Adresse inconnue
92009 VILLE INCONNUE

Renforcer ses savoirs de base - FLE E&F
Du 14/02/2017 au 15062017

Eearcous EFianning

Mme ADIGUN Abike Rafiat
Adresse  Rue.Jean Moulin
Apt 09 Le Bols Barbat
TE380 CANTELEU
Mobile -07 83.11.42 76

Aenforcer ses savoirs de base - FLE E&F
Du 14102/2017 au 15062017

|| Stagaires actifs

-

1 Mme ABOURIDA TALBI Khadidja
Adresse  Adresse inconnue
76137 NEPASUTILISERMONT
SAINT AIGNAN

Renforcer ses savoirs de base - FLE E&F
Du 14102/2017 au 15/06/2017

ElParcours [ Planming

M. AFRI Sofien
Adresse - Rue du Marechal Foch
6140 PETIT QUEVILLY
Ema BHOTMAL FR

Mobile - 07 67 05 61.15

ACL de AFRI Sofien
Du 091002020 au 071202020

ElFarcours EPiannmg | | Euestionnare H tiviet dapprenlissas BParcouts P lanning Elrarcours EEPtanning

PER" Mme AJAGEE Tunde PR Mme AJAY] Adekunle Olusola PFER Mme ASRAR Malika

Parcours
Les informations liées aux absences, filtre par parcours ou période

Farcours de rormation de ADUDELLL Sonia

Jeudi 1 juin 2023
Staglaire : | ABDELLI Sonila v | e m—
b 133051700 (0330)  Compétence numerigus FLm_arHEtHaIF?IJE ke
(L] Amener uniguement les azsences ==
Vendredi 2 juin 2023 . :
T = LAVISSEFz
O Toutle parcaurs 13303 17.00 (03630} Compétence numérigue e A5 i
® Période =
Lundi 5 juin 2023
ou | ouoEm02a |G 1070z 6 Al Eri
Du | 01/06/2023 gy = | 01/07/2023 88 N || ouoo3 123003300 Compétence numérique LA )
Totaux Mardi 6 juin 2023
17h30 de presence 0800 3 12730 (03030} Asynchrons numengis & distance (Domicie}
Aucun retard
Aucune absence Jeudi 8 juin 2023
13305 1700 (03h30)  Compétence numéngua :'“:”_it'ft"ﬂﬁ?}%‘:- Enora
Planning

Les informations suivantes apparaissent sur le planning apprenant : atelier avec le nom du formateur, la salle
et la compétence travaillée

Mme ABDELLI Sonia 2 B 0
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Le livret d’apprentissage

& |mprimer

- Formation linguistique OF1l G5 (Du 20/08/2022 au 08/08/2022) - Livret Action

Positionnement ([} gilan final | (D
Réponses "E00
Slagkire Stagisie
Comprénension orale Entreprise Entreprise
Intervenant
[ Stagare
Comprenension ecrite Enfreprize
Infervenant - Intarvenant :
Stagaire Stagiare :
Proguction oraie Entragnize Entrepnss -
Infervenant Inteneenant
Sapiie Staglzre
Production &crile Enlreprise Enlrepriss
Inlervenzn - Intesvenant
BE gpalre - - [ Stagira
Obsarvation de Ia période © Enfreprise Entraprise
Inferuenant Intervenart
- Totaux
1 Inferver I
Hiveau
Debutant (A1) (81) [\] {{] n (1]
Intermediaire (A2} (A2) o | o o o
Avancé (B1} (B1) o | a o o
Mo evaiué {ME) o | o ] a

Moodle

Lien vers la plateforme LMS
ILest possible de faire des ponts entre scform et Moodle

Par exemple, créer une action et des modules dans scform puis de générer automatiquement un cours dans
Moodle

A la création des « comptes stagiaire », il est également possible de faire une bascule de compte vers Moodle
pour les bénéficiaires n’ayant pas eu de positionnement au préalable. Les bénéficiaires auront des identifiants
uniques (item pour les intervenants)

Autres informations utiles

Portail bénéficiaire (apprenant, stagiaire)

Les acces pour les bénéficiaires sont créés par 'équipe administrative, qui envoie un mail, valable 72h pour
finaliser Uouverture du compte.

Sur le portail, il peut réaliser plusieurs actions situées a gauche de son écran.

Il peut envoyer et recevoir des documents via la GED (Gestion Electronique des Documents)

Visualiser son planning hebdomadaire
Récupération du lien ical pour synchroniser son planning avec son agenda électronigue
Consulter son parcours avec les modules jour par jour et le détail des absences

Consulter le travail a faire

NE©HE B
rtrtrt
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Consulter ses évaluations

Compléter son/ses questionnaire(s) de satisfaction

Compléter et consulter son livret d’apprentissage

rrtt

Se connecter au compte Moodle de I'organisme de formation pour consulter ses contenus pédagogiques.
Ce bouton n’apparait pas si vous n’avez pas de Moodle configuré.

Portail entreprise (apprentissage, salariés)

Le portail contient uniquement les dossiers des apprenants. Les personnes désignées « tuteur » pourront
compléter les livret d’apprentissage

Par défaut le portail propose les stagiaires qui sont actuellement en formation, pour avoir une vision plus large et
avoir I’historique, cocher « Tout ».

— Accueil - M SARDU Yves (Direction)
—
2 Inscriptions stagiaires
A P g GED
Nom Libelé d'action ® En ce momi Tout . ,
+ N @ Ecemo o Des documents sont a lire / a compléter
M. BARD Jean M. DURIETTI Pierre Ussoades @) Beite de taeastion
| ACCESS initiation ACCESS initiation o P TGRS
9 Cu 03071/2023 au 13012029 Du 0300172023 au 13012023 [ Amticher fee messages lus
Adresas rESSe Inconmue 5 | Adresse : 78 Ly
25999 VILLE INCONNUE Rue du parc Aucun message
E 57420 VERNY
Emall : duriett. pliefre@arange fr
Téléphone ;03,6598 85,65
icours || (R Pranoing || 3B usstionsatre @ Parcours jorna
S M. FONT Nicolas Mme PREVOT Juliette
2 [ BTS 2021/2023 - Management Commercial Opérationnel BTS 2022/2024 - Manag: C ial Op
B Ou 060872021 au 07/07/2023 Du 05092022 &y I8072024
? Adresse :42 Adesse 3
Liou ot Le Bourg

route de Motz
54000 NANCY ST050 LE BAN-SAINT-MARTIN

Email - n.for@lapesienet
Mobiie - 06.33.60.56.32

B nos || B Parcours || B Planaing || 38 Questionnain

Version du document

Création : Mai 2024

Emsaji : pfletiefitsch pro@gmat.com
Motvie - 07.65.46.54 65

@ Parcours || $8) Planning

= Evaluation || B Liverdapprentissage

Mises a jour : Juillet 2024 (mise en page, correction de coquilles)
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